ІНСТРУКЦІЯ до підготовки проекту:
До розгляду приймається проект, якщо він подається наступним чином (одним ел. листом надсилаються усі згадані нижче документи):

1.       Ви повністю заповнили формуляр проекту (скачати формуляр):
-          Дали відповіді на всі запитання
-          Вказали 2-4 варіанти назв (назва має відповідати вимогам редактора, котрі прописані у формулярі)
-          Правильно написаний перший абзац тексту проекту (відповідно до вимог редактора, що прописані у формулярі проекту)
-          Гарно написаний текст проекту (відповідно до вимог редактора, що прописані у формулярі проекту) трьома мовами. 
2.       Ви додали документи по проекту:              
Для проектів направлених на збір коштів на певні речі/медикаменти та ін.: рахунок/комерційна пропозиція, лист-запит на розміщення проекту (див.нижче).
3.       Ви підготували лист-запит на розміщення проекту, завірили його печаттю вашої організації та нідіслати його у форматі jpg. Оформити лист потрібно по аналогії ось із цим листом-запитом на розміщення проекту. КРІМ ЦЬОГО, просимо прописати у цьому листі як ви організуєте контроль правильного використання послуг/речей придбаних на ці кошти. Наприклад, якщо речі передаються певній установі, яка має розподілити дані речі між кінцевими реципієнтами, то яким чином ви зможете перевірити, що кінцеві реципієнти отримали ці речі безкоштовно і чи дійсно всі ці реципієнти потребували цих речей?

4.       Фотографії гарної якості (не менше 4000 пікселів по ширині), не менше 4 штук. 
 
Усі скановані документи приймаються у форматі jpg (pdf можна конвертувати в jpg ось тут: http://pdf2jpg.net/). 
 
 Проект на сайті публікуємо трьома мовами. Текст проекту ви пишете у формулярі відразу українською, російською та англійською мовами. Наш редактор вносить необхідні зміни відразу до трьох мовних версій проекту.
Далі з вами буде підписаний договір.
Після чого проект з’явиться на https://ubb.org.ua/uk/

5. ЗВІТ. Наперед продумайте, як ви будете оформляти звіт по цьому проекту (якими первинними документами ви будете закривати цей звіт?). Та чи встигнете ви здати звіт протягом 20 робочих днів. З інструкцією до підготовки звіту ознайомитися тут.

6. Цю проектну заявку вам необхідно надіслати на ел.адресу: victoria.didur@ubb.org.ua

