До розгляду приймається звіт, якщо він подається наступним чином (одним електронним листом надсилаються усі згадані нижче документи):

1.       Описовий звіт 
-          пишеться про повну реалізацію проекту. Зразок https://ubb.org.ua/media/projects/2015/10/29/media/abd7e1ecdef154b163b0dd7c37a007d34548849b.jpg
На узгодження надсилається  у форматі .doc (Word)

2.       Фінансовий звіт:
-          необхідно заповнити шаблон звіту 
На узгодження надсилається  у форматі .doc (Word)

3.       Завірені скан-копії платіжних документів, які зазначені у фінансовому звіті.
Усі скановані документи приймаються у форматі jpg (pdf можна конвертувати в jpg ось тут: http://pdf2jpg.net/). Просимо Вас називати платіжні документи із вказуванням номеру рядка таблиці фінансового звіту, до якого цей документ відноситься наступним чином: «1 рахунок», «1 платіжне доручення», «1 акт здачі-приймання», «1 видаткова накладна», «2 рахунок», «2 платіжне доручення» і т.д.

ДО УВАГИ: Всі звіти узгоджуються спочатку в робочому порядку, після підписуються, надсилаються скан-копії та оригінали.

4. Фотозвіт - надсилаються нашому контент-менеджеру Олександру olevche@ubb.org.ua.

Ви можете більш детально ознайомитися з розробленими "Методичними рекомендаціями щодо оформлення звітної документації для Операторів допомоги МБФ УББ " . Також, в документі розміщені зразки листів, які нададуть Вам змогу зекономити час та отримати в короткі терміни зібрані кошти по проекту.   
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